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  TThhee  BBuunnddllee  RReeppoorrtt  ––  PPrroodduucciinngg  &&  AAsssseemmbblliinngg  
((ffoorr  RReenneewwaall--OOnnllyy  CClliieennttss))  

  
AA  BBuunnddllee  RReeppoorrtt  iiss  aa  rreeppoorrtt  ddeettaaiilliinngg  aallll  rreenneewwaallss  ccoommpplleetteedd  aanndd  tthhee  rreelleevvaanntt  EEFFTT  

((EElleeccttrroonniicc  FFuunndd  TTrraannssffeerr))  ffrroomm  tthhee  pprreevviioouuss  ddaayy..  

  

AAnnyyttiimmee  yyoouu  ccoommpplleettee  aa  rreenneewwaall  iinn  tthhee  CCVVRR  ssyysstteemm,,  tthhee  ffoolllloowwiinngg  ddaayy  aa  BBuunnddllee  

RReeppoorrtt  iiss  ggeenneerraatteedd..    YYoouu  mmuusstt  pprriinntt  aanndd  sseenndd  ttoo  tthhee  IIAADDAA  yyoouurr  BBuunnddllee  RReeppoorrttss  aanndd  

iitt’’ss  ssuuppppoorrttiinngg  ddooccuummeennttaattiioonn  oonn  aa  wweeeekkllyy  bbaassiiss..  

  

TToo  PPrroodduuccee  aa  BBuunnddllee  RReeppoorrtt  iinn  tthhee  IIlllliinnooiiss  EEVVRR  pprrooggrraamm::  

  

11..  FFiirrsstt  sseelleecctt  tthhee    TTaabb  ffrroomm  tthhee  lleefftt  sslliiddiinngg  mmeennuuss..  

  

22..  TThheenn,,  sseelleecctt  tthhee      IIccoonn..  

  

33..  AA  wwiinnddooww  wwiillll  aappppeeaarr  aass  sshhoowwnn  bbeellooww::  

  

  
  

IInn  tthhee  wwiinnddooww  tthhaatt  ddiissppllaayyss  ((aass  sshhoowwnn  aabboovvee))::  

  

44..  HHiigghhlliigghhtt  tthhee  ddaattee  yyoouu  wwoouulldd  lliikkee  ttoo  pprriinntt  tthhee  rreeppoorrtt  ffoorr..  

  

55..  IInnddiiccaattee  tthhee  NNuummbbeerr  ooff  CCooppiieess  ttoo  bbee  pprroodduucceedd..  

  

66..  SSeelleecctt  tthhee  PPrriinntt  BBuuttttoonn  ttoo  pprriinntt  tthhee  rreeppoorrtt..  

  

  

TToo  AAsssseemmbbllee  tthhee  BBuunnddllee  RReeppoorrtt::  

  

TThhee  IIlllliinnooiiss  AAuuttoommoobbiillee  DDeeaalleerrss  AAssssoocciiaattiioonn  ((IIAADDAA))  uuppoonn  sshhiippmmeenntt  ooff  inventory 

may sseenndd  yyoouu  aa  ppaacckkeett  iinnddiiccaattiinngg  hhooww  ppaappeerrwwoorrkk  sshhoouulldd  bbee  ppaacckkaaggeedd  aanndd  wwhheerree  

ttoo  sseenndd  iitt..  FFoollllooww  ssuucchh  gguuiiddeelliinneess  oovveerr  tthhee  ssuuggggeessttiioonnss  ooff  tthhiiss  document iiff  tthheerree  

iiss  aannyy  ccoonnttrraaddiiccttiioonn..  TToo  aavvooiidd  ccoommmmoonn  eerrrroorrss,,  rreeaadd  ffuurrtthheerr.. 
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AAddhheerree  ttoo  tthhee  ffoolllloowwiinngg  wwhheenn  mmaakkiinngg  aa  BBuunnddllee  RReeppoorrtt  iinncclluuddiinngg  oonnllyy  rreenneewwaallss::  

  

--  TThhee  BBuunnddllee  RReeppoorrtt  iittsseellff  sshhoouulldd  aallwwaayyss  bbee  tthhee  ffiirrsstt  ddooccuummeenntt  wwiitthh  aallll  ootthheerr  

ddooccuummeennttss  iinncclluuddeedd  bbeehhiinndd  iitt..  

--  EEaacchh  RReenneewwaall  sshhoouulldd  bbee  iinncclluuddeedd  iinn  oorrddeerr  aass  lliisstteedd  oonn  tthhee  BBuunnddllee  RReeppoorrtt..  

--  CCooppiieess  ooff  RReenneewwaall  CCaarrddss  aauuttoommaattiiccaallllyy  ggeenneerraattee  wwiitthh  tthhee  BBuunnddllee  RReeppoorrtt..  

--  DDoo  nnoott  sseenndd  pphhoottooccooppiieess  ooff  oolldd  ppllaatteess..  

--  DDoo  nnoott  sseenndd  ccooppiieess  ooff  oolldd  rreeggiissttrraattiioonn  ccaarrddss..  

--  IIff  mmuullttiippllee  BBuunnddllee  RReeppoorrtt  bbaattcchheess  aarree  sseenntt  iinn  tthhee  ssaammee  ppaacckkaaggiinngg,,  pplleeaassee  

sseeppaarraattee  eeaacchh  cclleeaarrllyy..  

--  SSeenndd  BBuunnddllee  RReeppoorrtt  bbaattcchheess  ttoo  tthhee  IIAADDAA  vviiaa  aa  ttrraacceeaabbllee  mmeetthhoodd..  

--  CCoonnttaacctt  tthhee  IIAADDAA  ddiirreeccttllyy  ttoo  oobbttaaiinn  tthhee  mmoosstt  ccuurrrreenntt  uupp  ttoo  ddaattee  aaddddrreessss  ttoo  

sseenndd  BBuunnddllee  RReeppoorrtt  bbaattcchheess..  

  

  

TThhee  ddiiaaggrraamm  bbeellooww  aallssoo  iilllluussttrraatteess  tthhee  ccoorrrreecctt  ccoonnssttrruuccttiioonn  ooff  aa  ssiinnggllee  bbuunnddllee  

rreeppoorrtt  bbaattcchh::  

  

  
  


