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CCoommpplleettiinngg  aa  TTrraannssaaccttiioonn  iinn  CCVVRR  
  

11..   GGoo  ttoo  tthhee      TTaabb  ffrroomm  tthhee  lleefftt  ssll iiddiinngg  mmeennuuss..  

  

22..   SSeelleecctt  tthhee      IIccoonn..  

  

33..   TToo  tthhee  rriigghhtt,,  aall ll   PPeennddiinngg//RReeaaddyy//CCoommpplleettee  ddeeaallss  wwii ll ll   bbee  ll iisstteedd..  

  

SSoommee  DDeeaall  SSttaattuuss  EExxppllaannaattiioonnss::  

  

��  AA  PPeennddiinngg  SSttaattuuss::  iiss  wwhheenn  aa  ddeeaall  hhaass  bbeeeenn  sseenntt  ttoo  yyoouu  ffoorr  rreevviissiioonn  bbyy  tthhee  

FF&&II  mmaannaaggeerr,,  aanndd  iiss  ccuurrrreennttllyy  rreeqquuiirriinngg  iinnffoorrmmaattiioonn  ffoorr  yyoouu  ttoo  eenntteerr..    OOnnccee  aallll  

iinnffoorrmmaattiioonn  iiss  eenntteerreedd,,  iitt  iiss  pprroommootteedd  ttoo  aa  RReeaaddyy  SSttaattuuss..  

��  AA  RReeaaddyy  SSttaattuuss::  iiss  wwhheenn  iinn  aa  ddeeaall  aallll  rreeqquuiirreedd  ffiieellddss  hhaavvee  bbeeeenn  iinnppuutttteedd,,  bbuutt  

hhaass  nnoott  bbeeeenn  ttrraannssmmiitttteedd  iinnccuurrrriinngg  tthhee  eelleeccttrroonniicc  wwiitthhddrraawwaall  ooff  ttaaxxeess  aanndd  ffeeeess  

((pprroovviiddeedd  yyoouu  hhaavveenn’’tt  pprree--ppaaiidd  tthhee  ttaaxxeess))..    WWhheenn  yyoouu  ttrraannssmmiitt  tthhiiss  ddeeaall,,  iitt  

wwiillll  tthheenn  bbee  pprroommootteedd  ttoo  aa  CCoommpplleettee  SSttaattuuss..  

��  AA  CCoommpplleettee  SSttaattuuss::    iiss  wwhheenn  aa  ddeeaall  hhaass  bbeeeenn  ccoommpplleetteedd,,  aanndd  aallll  tthhee  

aapppprroopprriiaattee  ffuunnddss  ffoorr  tthhaatt  ddeeaall  hhaavvee  bbeeeenn  eelleeccttrroonniiccaallllyy  wwiitthhddrraawwnn..    IItt  iiss  

iimmppoorrttaanntt  ttoo  nnoottee  tthhaatt  eevveenn  iiff  yyoouu  ccoommpplleettee  eevveenn  jjuusstt  oonnee  ddeeaall,,  tthhee  ffoolllloowwiinngg  

ddaayy  yyoouu  mmuusstt  pprroodduuccee  aanndd  sseenndd  aa  BBuunnddllee  RReeppoorrtt  ttoo  tthhee  IIAADDAA..  

  

44..   HHiigghhlliigghhtt  tthhee  ddeeaall  yyoouu  wwaanntt  ttoo  ccoommpplleettee..  

  

55..   TThheenn,,  sseelleecctt  tthhee    IIccoonn  ttoo  ooppeenn  tthhee  ddeeaall..  

  

66..   YYoouu  wwii ll ll   tthheenn  sstteepp  tthhrroouugghh  tthhee  iiccoonnss  aatt  tthhee  ttoopp  ffrroomm  lleefftt  ttoo  rriigghhtt::  

((    ,,    ,,      ,,      ,,        ))  

WWhhii llee  mmuucchh  ooff  tthhiiss  iinnffoorrmmaattiioonn  hhaass  bbeeeenn  ffii ll lleedd  iinn  aallrreeaaddyy,,  ssoommee  ssttii ll ll   mmaayy  

nneeeedd  iinnppuutt..    YYoouurr  ttaasskk  iiss  ttoo  vveerriiffyy  tthhiiss  iinnffoorrmmaattiioonn  iiss  ccoorrrreecctt,,  aanndd  

ddeeppeennddiinngg  oonn  ddeeaall  ttyyppee  iinnppuutt  ssoommee  nneeww  iinnffoorrmmaattiioonn..  

  

77..   AAss  tthhee  ssccrreeeennss  aarree  bbeeiinngg  cchheecckkeedd,,  vveerriiffiieedd  &&  ffiilllleedd  iinn,,  tthhee  bbaacckkggrroouunnddss  

ooff  eeaacchh  ssccrreeeenn  wwii ll ll   cchhaannggee  ffrroomm  ggrraayy  ttoo  ggrreeeenn..    TThhiiss  mmeeaannss  tthhaatt  tthhee  eennttiirree  

sseeccttiioonn  iiss  ccoommpplleetteedd..    SSoommee  sseeccttiioonnss  mmaayy  bbyy  ddeeffaauulltt  bbee  ggrreeeenn,,  bbuutt  

rreeggaarrddlleessss  ooff  tthhiiss  aallll  ffiieellddss  sshhoouulldd  bbee  cchheecckkeedd  &&  vveerriiffiieedd..  

  

88..   AAnnyy  ffiieellddss  iinnssiiddee  aa  sseeccttiioonn  rreeqquuiirriinngg  iinnffoorrmmaattiioonn  wwii ll ll   aappppeeaarr  aass  wwhhiittee..    AAnnyy  

nnoott  nneeeeddiinngg  iinnffoorrmmaattiioonn  wwii ll ll   bbee  ggrraayy..    YYoouu  mmaayy  cchhaannggee  ggrraayy  aarreeaass  wwiitthh  

bbllaacckk  tteexxtt  ii ff  yyoouu  bbeell iieevvee  tthheeyy  aarree  wwrroonngg..  

  

99..   OOnnccee  aall ll   iiccoonnss  aarree  ggrreeeenn,,  tthheerree  wwii ll ll   bbee  aa  cchheecckk  mmaarrkk  nneexxtt  ttoo  yyoouurr  ccoonnttrrooll  

nnuummbbeerr  (( llooccaatteedd  iinn  tthhee  uuppppeerr  lleefftt  hhaanndd  ccoorrnneerr))..    TThhiiss  iinnddiiccaatteess  tthhee  ddeeaall   

mmaayy  bbee  ccoommpplleetteedd..    IIff  tthheerree  iiss  nnoo  cchheecckkmmaarrkk,,  nnoott  aall ll   ssccrreeeennss  hhaavvee  bbeeeenn  

ccoommpplleetteellyy  ffii ll lleedd  iinn..  
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**IIMMPPOORRTTAANNTT  NNOOTTEESS**  

aa))   BBeeffoorree  ccoommpplleettiinngg  aa  ddeeaall,,  tthhee  ppaappeerrwwoorrkk  mmuusstt  bbee  pprreeppaarreedd  ttoo  bbee  sseenntt  tthhee  

ffooll lloowwiinngg  ddaayy  wwiitthh  tthhee  BBuunnddllee  RReeppoorrtt..  

bb))   CCoommpplleettiinngg  aa  ddeeaall  ppaayyss  yyoouurr  SSeeccrreettaarryy  ooff  SSttaattee  ((SSOOSS))  FFeeeess  vviiaa  EEFFTT..  

cc))   CCoommpplleettiinngg  aa  ddeeaall  ppaayyss  yyoouurr  IIll ll iinnooiiss  DDeeppaarrttmmeenntt  ooff  RReevveennuuee  TTaaxxeess  ii ff  tthheeyy  

hhaavvee  nnoott  bbeeeenn  pprree--ppaaiidd  pprreevviioouussllyy  eelleeccttrroonniiccaall llyy..  

dd))   IIff  aa  ddeeaall  ffoorr  aannyy  rreeaassoonn  nneeeeddss  ttoo  bbee  uunnddoonnee  aafftteerr  ccoommpplleettiioonn,,  eell iimmiinnaattiinngg  

iittss  rreeccoorrdd  wwiitthh  tthhee  SSOOSS  wwii ll ll   nneeeedd  ttoo  bbee  ddoonnee  mmaannuuaall llyy  wwiitthh  tthhee  SSOOSS..  

  

1100..   WWhheenn  rreeaaddyy,,  sseelleecctt  tthhee    IIccoonn  ttoo  ccoommpplleettee  tthhiiss  ddeeaall..    

  

1111..   YYoouu  mmaayy  bbee  pprroommpptteedd  ffoorr  yyoouurr  uusseerr  nnaammee  aanndd  ppaasssswwoorrdd..  IIff  ssoo,,  eenntteerr  iitt  

aaccccoorrddiinnggllyy,,  ii ff  nnoott  sskkiipp  ttoo  ppooiinntt  1122..  

  

��   IIff  tthheerree  iiss  aann  eerrrroorr  iinn  tthhee  ttrraannssmmiissssiioonn  pprroocceessss,,  aatt  tthhee  bboottttoomm  ooff  tthhee  

ppaaggee  tthheerree  mmaayy  bbee  aann  eerrrroorr  ccooddee  aanndd  mmeessssaaggee  ssttaattiinngg  wwhhyy  tthhee  

ttrraannssmmiittttaall  wwaass  nnoott  ssuucccceessssffuull..    IIff  aallll   eellssee  ffaaiillss,,  yyoouu  mmaayy  ccaallll  tthhee  

ccuussttoommeerr  ssuuppppoorrtt  ll iinnee  aatt::  11--880000--333333--66999955..  

  

1122..   IIff  yyoouurr  pprriinnttiinngg  ccoonnffiigguurraattiioonn  iiss  sseett  ttoo  pprriinntt  tthhee  VVSSDD--119900//VVSSDD--333300  

aapppplliiccaattiioonnss,,  yyoouu  wwii ll ll   nnooww  bbee  ffeeeeddiinngg  iinnttoo  yyoouurr  pprriinntteerr  tthhee  CCVVRR  TTiittllee  &&  

RReeggiissttrraattiioonn  AAppppll iiccaattiioonn  ((VVSSDD--119900))  oorr  TTiittllee  OOnnllyy  AAppppll iiccaattiioonn  ((VVSSDD--333300))  

ddeeppeennddiinngg  oonn  tthhee  ttrraannssaaccttiioonn  ttyyppee,,  aass  iinnddiiccaatteedd  bbyy  tthhee  oonnssccrreeeenn  

iinnssttrruuccttiioonnss..    DDoo  ssoo  ii ff  pprroommpptteedd,,  aanndd  ccll iicckk  OOKK..  

  

��   IIff  tthheerree  iiss  aa  pprriinnttiinngg  eerrrroorr,,  yyoouu  mmaayy  rreepprriinntt  tthhiiss  ffoorrmm  wwiitthhoouutt  ppeennaallttyy..    

TThhee  oorriiggiinnaall  ccooppyy  tthhaatt  hhaass  tthhee  ccuussttoommeerr’’ss  ssiiggnnaattuurree  hhoowweevveerr  ddeessppiittee  

iittss  ccoonnddiitt iioonn  mmuusstt  bbee  sseenntt  ttoo  tthhee  IIAADDAA  iinn  tthhee  bbuunnddllee  rreeppoorrtt..  IInncclluuddee  iitt  

aattttaacchheedd  aanndd  bbeehhiinndd  tthhee  rreepprriinntteedd  ccooppyy..  

  

1133..   IIff  yyoouurr  pprriinnttiinngg  ccoonnffiigguurraattiioonn  iiss  sseett  ttoo  pprriinntt  tthhee  rreelleevvaanntt  ttaaxx  ffoorrmm  aanndd  yyoouu  

hhaavvee  nnoott  pprree--ppaaiidd  ttaaxxeess,,  yyoouu  wwii ll ll   bbee  pprroommpptteedd  ttoo  ffeeeedd  iinnttoo  yyoouurr  

pprriinntteerr  tthhee  SSeelllleerr’’ss  CCooppyy  ooff  tthhee  ttaaxx  ffoorrmm  aass  iinnddiiccaatteedd  bbyy  tthhee  oonnssccrreeeenn  

iinnssttrruuccttiioonnss..    DDoo  ssoo  aanndd  ccll iicckk  OOKK..  

  

��   IIff  tthheerree  iiss  aa  pprriinnttiinngg  eerrrroorr,,  yyoouu  mmaayy  rreepprriinntt  tthhiiss  ffoorrmm  wwiitthhoouutt  ppeennaallttyy..    

TThhee  oorriiggiinnaall  ccooppyy  tthhaatt  hhaass  tthhee  ccuussttoommeerr’’ss  ssiiggnnaattuurree  hhoowweevveerr  ddeessppiittee  

iittss  ccoonnddiitt iioonn  mmuusstt  bbee  kkeepptt  aanndd  ffii lleedd  wwiitthh  yyoouurr  SSeelllleerr’’ss  CCooppiieess  ooff  tthhee  

ttaaxx  ffoorrmm..  

  

1144..   TThhee  ddeeaall  wwii ll ll   nnooww  bbee  mmoovveedd  ttoo  aa  CCoommpplleettee  SSttaattuuss,,  aanndd  tthhee  ppaappeerrwwoorrkk  

wwiill ll   nneeeedd  ttoo  bbee  sseenntt  ttoo  tthhee  SSeeccrreettaarryy  ooff  SSttaattee  wwiitthh  yyoouurr  BBuunnddllee  RReeppoorrtt..  


