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CCoommpplleettiinngg  aa  FFuullll//CCoonnvveerrssiioonn  TTiittllee  TTrraannssaaccttiioonn  
 

IIMMPPOORRTTAANNTT  NNOOTTEESS  
**AA  FFuullll  //  CCoonnvveerrssiioonn  TTiittllee  ttrraannssaaccttiioonn  iiss  uusseedd  ttoo  oobbttaaiinn  aa  nneeww  ttiittllee  ffoorr  tthhee  ppuurrppoossee  ooff  

ggaaiinniinngg  mmoorree  rreeaassssiiggnnmmeenntt  ssppaaccee,,  oorr  ccoonnvveerrttiinngg  aann  oouutt  ooff  ssttaattee  ttiittllee  iinnttoo  aann  IIlllliinnooiiss  

ttiittllee..    BBee  ssuurree  yyoouu  hhaavvee  tthhee  ssuurrrreennddeerr  ttiittllee  ttoo  rreemmiitt  wwiitthh  tthhiiss  ttrraannssaaccttiioonn**  

  

**IIff  aapppplliiccaabbllee,,  DDOO  NNOOTT  FFOORRGGEETT  ttoo  iinnddiiccaattee  tthhee  TTiittllee  MMaaiilliinngg  AAddddrreessss  oonn  tthhee  OOwwnneerr  

SSccrreeeenn  ooff  tthhee  ttrraannssaaccttiioonn..    IIff  tthhiiss  iiss  nnoott  iinnppuutttteedd,,  tthhee  nneeww  ttiittllee  wwiillll  bbee  mmaaiilleedd  ttoo  tthhee  

aaddddrreessss  ssppeecciiffiieedd  ootthheerrwwiissee..    CCVVRR  iiss  nnoott  rreessppoonnssiibbllee  ffoorr  nneegglliiggeenntt  ddaattaa  eennttrryy**  

11..  SSeelleecctt    ffrroomm  tthhee  lleefftt  mmeennuuss..    TThheenn  sseelleecctt  tthhee        IIccoonn..    

  

22..  TThheenn  sseelleecctt        IIccoonn  iinn  tthhee  hhoorriizzoonnttaall  mmeennuu  aatt  tthhee  ttoopp  cceenntteerr  ooff  tthhee  ppaaggee..  

  

33..  YYoouu  wwiillll  bbee  pprroommpptteedd  ttoo  eenntteerr  aa  ccoonnttrrooll  

nnuummbbeerr  ffoorr  tthhee  ttrraannssaaccttiioonn..    MMaakkee  ssuurree  ttoo  

eenntteerr  aa  uunniiqquuee  ccoonnttrrooll  nnuummbbeerr  tthhaatt  wwiillll  

bbee  uusseedd  oonnllyy  ffoorr  tthhiiss  ttrraannssaaccttiioonn..    OOnnccee  aa  

ccoonnttrrooll  nnuummbbeerr  iiss  uusseedd,,  iitt  ccaannnnoott  bbee  uusseedd  

aaggaaiinn..    

  

44..  MMaakkee  ssuurree  tthhee  DDeeaall  TTyyppee  iiss  sseett  ttoo  

““FFuullll  TTiittllee  //  CCoonnvveerrssiioonn  TTiittllee””..  

  

55..  NNoottee::  tthhiiss  iiss  aa  OOnnee--SStteepp  TTrraannssaaccttiioonn..  

  

66..  CClliicckk  DDoonnee..  

  

77..  YYoouu  wwiillll  tthheenn  sstteepp  tthhrroouugghh  tthhee  iiccoonnss  ooff  tthhee  

nneeww  ttrraannssaaccttiioonn  ffrroomm  lleefftt  ttoo  rriigghhtt::  

((   ,,    ,,  ))  
  

  
  

88..  OOnn  tthhee      SSccrreeeenn,,  tthheerree  iiss  aa  llaabbeell  &&  ddrrooppddoowwnn  mmeennuu::    

TThhee  ooppttiioonnss  ffrroomm  tthhiiss  ddrrooppddoowwnn  mmeennuu  iinncclluuddee  ““OOOOSS  CCOONNVVEERRSSIIOONN””  &&  ““FFUULLLL  

TTIITTLLEE””..    SSeelleecctt  tthhee  aapppprroopprriiaattee  ooppttiioonn..  

  

99..  OOnn  aallll  ootthheerr  ssccrreeeennss,,  rreeqquuiirreedd  ffiieellddss  wwiillll  bbee  wwhhiittee..    OOppttiioonnaall  ffiieellddss  wwiillll  bbee  ggrraayy..    

YYoouu  mmaayy  cchhaannggee  ggrraayy  ffiieellddss  iiff  yyoouu  bbeelliieevvee  tthheeyy  nneeeedd  ccoorrrreeccttiioonn..    IItt  iiss  hhiigghhllyy  

rreeccoommmmeennddeedd  yyoouu  cchheecckk  aallll  ffiieellddss  ffoorr  ssuucchh  ccoorrrreeccttiioonnss  aanndd//oorr  

mmooddiiffiiccaattiioonnss..  

1100..  OOnnccee  aallll  iiccoonnss  aarree  ggrreeeenn,,  tthhee  ttrraannssaaccttiioonn  mmaayy  bbee  ttrraannssmmiitttteedd..    SSeelleecctt  tthhee      

IIccoonn  ffrroomm  tthhee  hhoorriizzoonnttaall  mmeennuu  aatt  tthhee  ttoopp..  
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1111..  YYoouu  mmaayy  bbee  pprroommpptteedd  ffoorr  yyoouurr  uusseerr  nnaammee  aanndd  ppaasssswwoorrdd..  IIff  ssoo,,  eenntteerr  iitt  

aaccccoorrddiinnggllyy..  

��  IIff  tthheerree  iiss  aann  eerrrroorr  iinn  ttrraannssmmiissssiioonn,,  aann  eerrrroorr  mmeessssaaggee  wwiillll  aappppeeaarr..    IIff  yyoouu  

ccaannnnoott  ddeetteerrmmiinnee  tthhee  iissssuuee,,  ccaallll  CCVVRR  CCeennttrraall  SSuuppppoorrtt  aatt  11--880000--333333--66999955  

  

1122..  UUppoonn  ssuucccceessssffuull  ttrraannssmmiissssiioonn,,  aa  VVSSDD--333300  ffoorrmm  sshhoouulldd  pprriinntt  oouutt  ffrroomm  yyoouurr  88..55""  xx  

1111""  ppaappeerr  ttrraayy  aauuttoommaattiiccaallllyy..    TThhee  ttrraannssaaccttiioonn  wwiillll  tthheenn  bbee  ccoommpplleettee..    IIggnnoorree  

aannyy  ttaaxx  ffoorrmm  tthhaatt  mmaayy  pprriinntt  wwiitthh  tthhiiss  ttrraannssaaccttiioonn..    IItt  iiss  nnoott  nneecceessssaarryy  ffoorr  

ssuubbmmiissssiioonn  oorr  yyoouurr  rreeccoorrddss;;  tthheerree  iiss  nnoo  ttaaxx  rreettuurrnn  nnuummbbeerr  pprriinntteedd  oonn  tthhee  

ffoorrmm..  


