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Processing a Renewal 

PPrroocceessssiinngg  aa  LLiicceennssee  PPllaattee  RReenneewwaall  
  

11..  FFiirrsstt  sseelleecctt  tthhee                                                      MMeennuu  ffrroomm  tthhee  lleefftt..  

  

22..  SSeelleecctt  tthhee                    RReeggiissttrraattiioonn  IIccoonn..  

  

33..  SSeelleecctt  tthhee                    NNeeww  IIccoonn  iinn  tthhee  hhoorriizzoonnttaall  mmeennuu  aatt  tthhee  ttoopp  cceenntteerr  ooff  tthhee  ppaaggee..  

  

44..  YYoouu  wwiillll  bbee  pprroommpptteedd  ttoo  eenntteerr  aa  ccoonnttrrooll  nnuummbbeerr  ffoorr  tthhee  ttrraannssaaccttiioonn..  TThhiiss  wwiillll  bbee  tthhee  

iiddeennttiiffiieerr  tthhaatt  iinnddeexxeess  tthhiiss  ttrraannssaaccttiioonn  ttoo  mmaakkee  iitt  uunniiqquuee  ffrroomm  aallll  ootthheerrss..    

RReeccoommmmeennddeedd  ccoonnttrrooll  nnuummbbeerrss  aarree  aannyy  vvaalluuee  tthhaatt  wwiillll  bbee  uunniiqquuee  ttoo  tthhee  

ttrraannssaaccttiioonn..  

  

55..  MMaakkee  ssuurree  tthhee  DDeeaall  TTyyppee  iiss  sseett  ttoo  SSttaannddaarrdd  SSttaannddaarrdd  RReenneewwaall  aanndd  cclliicckk  DDoonnee..  

NNOOTTEE::  
��  AA  RReenneewwaall  iiss  aa  oonnee--sstteepp  ttrraannssaaccttiioonn..  

��  AA  RReenneewwaall  ccaannnnoott  bbee  bbaacckkeedd  oouutt  oonnccee  ccoommpplleetteedd..  

  

66..  YYoouu  wwiillll  tthheenn  bbee  bbrroouugghhtt  ttoo  tthhee    RReenneeww  TTaabb..  

TThhee  ffoolllloowwiinngg  ffiieellddss  aarree  rreeqquuiirreedd**::  

��  VVIINN  

��  LLiicceennssee  PPllaattee  NNuummbbeerr  

��  CCuurrrreenntt  EExxppiirraattiioonn  DDaattee  

  

77..  IItt  iiss  hhiigghhllyy  rreeccoommmmeennddeedd  ttoo  cchheecckk  aallll  ffiieellddss  ttoo  aassssuurree  tthheerree  aarree  nnoo  eerrrroorrss,,  oorr  

oommiissssiioonnss..    TThheessee  iinncclluuddee  tthhiinnggss  lliikkee  aa  CCiirrccuuiitt  BBrreeaakkeerr  ##,,  oorr  aa  UUnniitt  ##..  

  

88..  OOnnccee  aallll  ffiieellddss  aarree  rreeaaddyy,,  sseelleecctt  tthhee                  TTrraannssmmiitt  IIccoonn  ffrroomm  tthhee  hhoorriizzoonnttaall  mmeennuu  aatt  

tthhee  ttoopp..  

��  YYoouu  mmaayy  bbee  pprroommpptteedd  ffoorr  yyoouurr  uusseerr  nnaammee  aanndd  ppaasssswwoorrdd..  IIff  ssoo,,  iinnppuutt  iitt  

aaccccoorrddiinnggllyy..  

��  IIff  tthheerree  iiss  aann  eerrrroorr  iinn  tthhee  ttrraannssmmiissssiioonn  pprroocceessss,,  aatt  tthhee  bboottttoomm  ooff  tthhee  ssccrreeeenn  tthheerree  

mmaayy  bbee  aann  eerrrroorr  ccooddee  aanndd  mmeessssaaggee  ssttaattiinngg  wwhhyy  tthhee  ttrraannssmmiissssiioonn  wwaass  nnoott  

ssuucccceessssffuull..    IIff  yyoouu  nneeeedd  ffuurrtthheerr  aassssiissttaannccee  pplleeaassee  ccaallll  tthhee  ccuussttoommeerr  ssuuppppoorrtt  lliinnee  

aatt::11--880000--333333--66999955..  

  

99..  OOnn  ssccrreeeenn  iinnssttrruuccttiioonnss  aafftteerr  aa  ssuucccceessssffuull  ttrraannssmmiissssiioonn  aatt  tthhiiss  ppooiinntt  wwiillll  tteellll  yyoouu  

EEXXAACCTTLLYY  wwhhaatt  rreeggiissttrraattiioonn  cceerrttiiffiiccaattee  yyoouu  sshhoouulldd  bbee  uussiinngg..    DDoo  nnoott  pprroocceeeedd  uunnttiill  

yyoouu  hhaavvee  aallll  ppiieecceess  ooff  iinnvveennttoorryy  iinn  hhaanndd,,  hhaavvee  cchheecckkeedd  tthhee  ffeeeess  aanndd//oorr  mmaaddee  tthhee  

aapppprroopprriiaattee  ccoorrrreeccttiioonnss..  

��  SSeelleecctt  tthhee    bbuuttttoonn  ffoorr  tthhee  rreelleevvaanntt  ppiieeccee  ooff  iinnvveennttoorryy  iiff  tthhee  ssccrreeeenn  sshhoowwss  aa  

cceerrttiiffiiccaattee  nnuummbbeerr  yyoouu  ddoo  nnoott  hhaavvee  iinn  yyoouurr  ssttaattiioonnss  aalllloottmmeenntt  aafftteerr  sseeaarrcchhiinngg..    YYoouu  

wwiillll  nneeeedd  ttoo  tthheenn  mmaarrkk  tthhee  iinnvveennttoorryy  aass  ddaammaaggeedd//mmiissssiinngg  aanndd  cclliicckk  ““OOKK””  bbeeffoorree  iitt  

wwiillll  ggeenneerraattee  tthhee  nneexxtt  ppiieeccee  ooff  iinnvveennttoorryy  iinn  lliinnee..  

  

1100..  AAfftteerr  ccoonnffiirrmmiinngg  yyoouu  hhaavvee  ccoorrrreecctt  iinnvveennttoorryy  aanndd  hhaavvee  cchheecckkeedd  tthhee  ffeeeess  sseelleecctt                                

TThheenn,,  ffeeeedd  tthhee  ssttiicckkeerreedd  rreeggiissttrraattiioonn  cceerrttiiffiiccaattee  aass  iinnssttrruucctteedd  iinnttoo  yyoouurr  llaasseerr  pprriinntteerr  aass  

iinnssttrruucctteedd..      

**Other information while 

optional may be inputted. 

For example, if an error 

arises mentioning a “better 

address is needed”, input 

the most recent address 

where the vehicle should 
be registered. 


