
 COMPUTERIZED VEHICLE REGISTRATION 

  

Last Revised: 08/25/10 for ILEVR 4.0E Page 1 of 1 

Starting a Transfer Plate Transaction 

SSttaarrttiinngg  aa  TTrraannssffeerr  PPllaattee  TTrraannssaaccttiioonn  
  

11..  FFiirrsstt  sseelleecctt  tthhee                                                      MMeennuu  ffrroomm  tthhee  lleefftt..  

  

22..  SSeelleecctt  tthhee                    RReeggiissttrraattiioonn  IIccoonn..  

  

33..  SSeelleecctt  tthhee                    NNeeww  IIccoonn  iinn  tthhee  hhoorriizzoonnttaall  mmeennuu  aatt  tthhee  ttoopp  cceenntteerr  ooff  tthhee  ppaaggee..  

  

44..  YYoouu  wwiillll  bbee  pprroommpptteedd  ttoo  eenntteerr  aa  ccoonnttrrooll  nnuummbbeerr  ffoorr  tthhee  ttrraannssaaccttiioonn..  TThhiiss  wwiillll  bbee  tthhee  

iiddeennttiiffiieerr  tthhaatt  iinnddeexxeess  tthhiiss  ttrraannssaaccttiioonn  ttoo  mmaakkee  iitt  uunniiqquuee  ffrroomm  aallll  ootthheerrss..    RReeccoommmmeennddeedd  

ccoonnttrrooll  nnuummbbeerrss  aarree  aannyy  vvaalluuee  tthhaatt  wwiillll  bbee  uunniiqquuee  ttoo  tthhee  ttrraannssaaccttiioonn..  

  

55..  MMaakkee  ssuurree  tthhee  DDeeaall  TTyyppee  iiss  sseett  ttoo  TTiittllee  &&  RReeggiissttrraattiioonn  aanndd  cclliicckk  DDoonnee..  

  

66..  YYoouu  mmaayy  tthheenn  sstteepp  tthhrroouugghh  tthhee  ttaabbss  ((tthhaatt  aappppeeaarr))  aatt  tthhee  bboottttoomm::  

                                                                                                
                                OOwwnneerr                    VVeehhiiccllee                  SSaalleess                DDeeaalleerr                    LLiieenn              TTaagg  SSttiicckkeerr  

  

77..  AAnnyy  ffiieellddss  rreeqquuiirriinngg  iinnffoorrmmaattiioonn  wwiillll  aappppeeaarr  aass  wwhhiittee..    AAnnyy  nnoott  rreeqquuiirriinngg  iinnffoorrmmaattiioonn  wwiillll  bbee  

ggrraayy..    YYoouu  mmaayy  cchhaannggee  ggrraayy  aarreeaass  iiff  yyoouu  bbeelliieevvee  tthheeyy  aarree  wwrroonngg..    IItt  iiss  rreeccoommmmeennddeedd  

yyoouu  cchheecckk  aallll  ffiieellddss  ttoo  aassssuurree  tthheerree  aarree  nnoo  eerrrroorrss..  

  

88..  AAss  tthhee  ttaabbss  OOwwnneerr,,  VVeehhiiccllee,,  eettcc,,    aarree  bbeeiinngg  ccoommpplleetteedd,,  aa  ggrreeeenn  cchheecckk  mmaarrkk  wwiillll  aappppeeaarr  

oovveerr  tthheemm..    TThhiiss  mmeeaannss  tthhaatt  rreeqquuiirreedd  ffiieellddss  iinn  tthhee  ttaabb  aarree  ccoommpplleetteedd..    SSoommee  ttaabbss  lliikkee  

SSaalleess,,  DDeeaalleerr  &&  LLiieenn  mmaayy  bbeeggiinn  ggrreeeenn,,  bbuutt  iitt  iiss  aa  ggoooodd  iiddeeaa  ttoo  cchheecckk  tthheemm  ttoo  aassssuurree  

tthheerree  aarree  nnoo  eerrrroorrss..  

99..  OOnnccee  aallll  ttaabbss  hhaavvee  aa  ggrreeeenn  cchheecckk,,  sseelleecctt  tthhee    TTrraannssmmiitt  IIccoonn  ffrroomm  tthhee  hhoorriizzoonnttaall  

mmeennuu  aatt  tthhee  ttoopp..  

��  YYoouu  mmaayy  bbee  pprroommpptteedd  ffoorr  yyoouurr  uusseerr  nnaammee  aanndd  ppaasssswwoorrdd..  IIff  ssoo,,  eenntteerr  iitt  aaccccoorrddiinnggllyy..  

��  IIff  tthheerree  iiss  aann  eerrrroorr  iinn  tthhee  ttrraannssmmiissssiioonn  pprroocceessss,,  aatt  tthhee  bboottttoomm  ooff  tthhee  ssccrreeeenn  tthheerree  mmaayy  

bbee  aann  eerrrroorr  ccooddee  aanndd  mmeessssaaggee  ssttaattiinngg  wwhhyy  tthhee  ttrraannssmmiissssiioonn  wwaass  nnoott  ssuucccceessssffuull..    IIff  

yyoouu  nneeeedd  ffuurrtthheerr  aassssiissttaannccee  pplleeaassee  ccaallll  tthhee  ccuussttoommeerr  ssuuppppoorrtt  lliinnee  aatt::  

11--880000--333333--66999955..  

  

1100..  OOnn  ssccrreeeenn  iinnssttrruuccttiioonnss  aatt  tthhiiss  ppooiinntt  wwiillll  tteellll  yyoouu  EEXXAACCTTLLYY  wwhhaatt  ppllaatteess  //  rreeggiissttrraattiioonn  

cceerrttiiffiiccaatteess  yyoouu  sshhoouulldd  bbee  uussiinngg..    DDoo  nnoott  pprroocceeeedd  uunnttiill  yyoouu  hhaavvee  aallll  ppiieecceess  ooff  

iinnvveennttoorryy  iinn  hhaanndd,,  hhaavvee  cchheecckkeedd  tthhee  ffeeeess  aanndd//oorr  mmaaddee  tthhee  aapppprroopprriiaattee  

ccoorrrreeccttiioonnss..  

��  MMaakkee  ssuurree  yyoouu  hhaavvee  ddeetteerrmmiinneedd  tthhee  ttrraannssffeerr  ppllaattee  ccaann  bbee  ssuucccceessssffuullllyy  aapppplliieedd  ttoo  tthhee  

nneeww  vveehhiiccllee..  

��  TThhee  cceerrttiiffiiccaattee  nnuummbbeerr  ffiieelldd  wwiillll  bbee  bbllaannkk,,  aass  yyoouu  wwiillll  bbee  uussiinngg  tthhee  uunn--ssttiicckkeerreedd  

rreeggiissttrraattiioonn  ““lleetttteerr--hheeaadd””  ttoo  pprriinntt  tthhee  ccuussttoommeerr’’ss  nneeww  rreeggiissttrraattiioonn  ccaarrdd..  

  

1111..  AAfftteerr  ccoonnffiirrmmiinngg  yyoouu  hhaavvee  ccoorrrreecctt  iinnvveennttoorryy  aanndd  hhaavvee  cchheecckkeedd  tthhee  ffeeeess  sseelleecctt                                

FFeeeedd  tthhee  uunnssttiicckkeerreedd  rreeggiissttrraattiioonn  cceerrttiiffiiccaattee  aass  nneeeeddeedd  iinnttoo  yyoouurr  llaasseerr  pprriinntteerr..    TThhee  

rreelleevvaanntt  TTaaxx  FFoorrmm((ss))  aanndd  aa  LLiicceennssee  &&  TTiittllee  AApppplliiccaattiioonn  mmaayy  pprriinntt  oouutt  ffrroomm  yyoouurr  88..55""  xx  1111""  

ppaappeerr  ttrraayy,,  ddeeppeennddiinngg  oonn  yyoouurr  pprriinntteerr  aanndd  ffoorrmm  sseettttiinnggss..  

[                                      ] 


